UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TOC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1242 /QD-BDT Qudng Ngdi, ngay 08 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cap nhat, khai thac va quan ly
Co sé dir liéu cong chirc ctia Ban Dan tgc tinh Quang Ngai

BAN DAN TQC TINH QUANG NGAI

Can cu Luat Can bg, cong chiec ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt Vién
chire ngay 15 thang 11 nam 2010, Ludt sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt
Cadn bo, cong churc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cit Théng tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thing 5 nam 2023 ciia Bé
truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché cdp nhadt, sw dung, khai thac dir liéu, thong
tin ciia Co 56 dit liéu quoc gia vé can b, cong chire, vién chirc trong cdc co
quan nha nuoc;

Can cit Quyét dinh s6 29/2024/0P-UBND ngay 12 thang 9 nam 2024 ciia
UBND tinh Quding Ngdi hanh Quy ché cdp nhdt, khai thac va qudn 1y Co sé dir
liéu can bo, cong chure, vién chirc trong cua tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghij ciia Chanh Van phong vé viéc Ban hanh Quy ché cdp nhat,
khai thac va quan ly Co so dir liéu cong chic cua Ban Déan tgc tinh Quang Ngai.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cip nhat, khai thac
va quan ly Co s¢ dir li€u cong chirc cia Ban Dan toc tinh Quang Ngai.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao Ban; trudng, phd trudng cac phong thudc Ban, cong
chure, hop dong lao dong ctia Ban chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- S6 Noi vy,

- Cong TTDT Ban;
- Luu: VT, Son.




UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cap nhat, khai thac va quan ly Co sé dir liéu cong chirc
cua Ban Dan tgc tinh Quang Ngai
(Kém theo Quyét dinh sé 7242/QP-BDT ngay 08 thang 10 nidm 2024 cua
Ban Dan toc tinh Quang Ngéi)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh viéc cap nhat, khai thac va quan 1y Co so dir liéu
cong chuc cua Ban dan toc tinh Quang Ngai.

b) Céac ndi dung khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 nim 2023 cia Bo
trudng Bo NO1 vu ban hanh Quy ché cap nhat, st dung, khai thac dir li€u, thong
tin ciia Co so dit lidu qudc gia vé& can b, cong chic, vién chirc trong cac co
quan nha nudc.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i v6i: Cong chirc, hop dong lao dong trong co
guan Ban Dan tdc tinh.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Cong tac cap nhat, khai thac va quan ly Co s& dit liéu cong chirc cua
Ban duogc thuc hién théng nhat, déng b0, khoa hoc, phan anh dﬁy du, chinh xac
va kip thoi thong tin cta ting cong chirc, nguoi lao dong ké tir khi duoc tuyén
dung, ky hop dong lao dong cho dén khi khong con lam viéc tai cac co quan.

2. Co so dir liéu cong churc dugc luu trir, bdo mat, bdo dam an ninh, an
toan thong tin theo quy dinh cta phdp luat. Viéc cap nhat, khai thac va quan 1y
Co s¢ dir liéu cong chire tuan thu cac quy dinh cua Pang, phap luat co lién quan
va phu hop voi Kién triic Chinh quyén dién tu tinh Quang Ngai, quy dinh vé
quan ly, két n01 va chia sé dir liéu sb cua co quan nha nudc va cac quy dinh vé
bao vé doi sdng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh va cac quy dinh phap
luat khéc ¢6 lién quan.

3. Dir liéu cua cong chirc phai bao dam tinh chinh xac, cap nhat thuong
xuyén, lién tuc ngay sau khi ¢ su thay ddi va phai thong nhat véi hd so cong
chtc dugc luu trir tai Ban. Dt li¢u cua cong chire dugc quan ly theo dd han ché
tiép can, ma hoa mot s6 truong thong tin dé bao dam bao mat, an toan thong tin
trong cong tac can bo.



4. Cong chirc dugc giao nhiém vu quan 1y, khai thac, st dung hé thong
chiu trach nhiém quan 1y, st dung, khai thac, trinh phé duyét di liéu hd so cong
chtc ctia mdi c& nhan trén hé théng quan 1y Co sé dit liéu cong chirc cua Ban
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap hién hanh.

5. Viéc két ndi va chia sé¢ Co so dir liéu cong chuc cua Ban véi cac hé
théng thong tin khac thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hodc dugc sy dong ¥
bang vian ban cua Trudng Ban Dan toc tinh.

Piéu 3. Cic hanh vi khong duwgce lam

Theo quy dinh tai DPiu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 théng 4
nam 2020 cta Chinh phu quén ly, két n6i va chia s¢ dit li€u s6 ctia co quan nha
nudc va cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Chuong Il . )
CAP NHAT, KHAI THAC VA QUAN LY
CO SO DU LIEU CONG CHUC

Picu 4. Tao lap, cip nhat dir liéu

1. Chuan héa thong tin dau vao, quan 1y thong tin, dir liéu ctia Co sé dir
li¢u v€ cong chirc cua Ban.

a) Boi voi cong chuc: Sir dung mAau so yéu 1y lich tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu so 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 nam 2023 cua B0
trudng Bo No1 vu.

b) Déi v6i ngudi lao dong: Str dung miu hop ddng lao dong tai Phy luc II
ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5 nim 2023
cua B0 truong Bo Noi vu hudng dan mau hop déng dich vu va mau hop dé)ng
lao dong ddi voi mot sb loai cong viéc cua Ban.

2. Cong chirc duoc giao nhiém vu quan 1y, khai thac, sit dung hé thong co
trach nhiém tao 1ap tai khoan ca nhan cho cong chire, nguoi lao dong trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy co quan c6 ca nhan dugc tuyén dung, tiép
nhan, ky ket hop dong lao dong vao lam viéc. Cong churc, nguoi lao dong mai
dugc tuyén dung, tiép nhan tu nhap liéu thong tin vao Co s¢ dir liéu vé cong
chtrc ctia Ban trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay dugcc ap tai khoan ca nhan.

3. Ca nhan c6 trach nhiém truy cap vao tai khoan ca nhan da duoc cap dé
cap nhép thong tin cua minh vao Co s¢ dir lidu cong chuc cua Ban; théng tin
phai day du, kip thoi, thong nhat dinh dang k¥ thuat, phan anh day du, chinh xac
theo so yéu 1y lich/mau hop dong lao dong da dugc cip co tham quyén quan 1y
xac nhan.

4. Pbi véi viee cap nhat thong tin, dir liéu cua cong churc do c6 thay doi,
hi¢u chinh thi ¢4 nhan c6 trach nhi¢m cdp nhat thong tin, dit liéu vao Co s¢ div
liéu cong chirc cua Ban kém theo ban s6 hoa cua tai liéu di duogc cép c6 thAm
quyén xac nhan.



5. Thoi gian ca nhan hoan thanh viéc nhap li€u, cap nhat dir li¢u: Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ca nhan dugc co quan tao 1dp, cap tai
khoan va khi ¢6 su thay doi vé cac ndi dung cac truong dit liéu da cung cap.

6. Trudng ban cé trach nhiém chi dao, don ddc t6 chire thuc hién, kiém tra
ViéC‘ cap nhat, quép 1y, kha,i thac dir li€u can bd, cong chirc; phé duyét hodc uy
quyén phé duyét bang ky s6 dir li¢u dugc cap nhat theo quy dinh.

Piéu 5. Phé duyét dir liéu

Trudc ngdy 25 hang thang, Truéng ban hoic nguoi duge Gy quyén bang
van ban c6 trach nhiém phé duyét bang ky sd dbi véi hd s0 moi dugc tao 1ap
hodc hd so cap nhat dir lidu cia cong chure thude tham quyén quan ly; dam bao
pht hop véi quy dinh tai Quy ché nay va viéc phan cap quan 1y cong chirc theo
quy dinh.

Piéu 6. Quan 1y tai khoan ding nhap hé théng quan 1y Co sé dir liéu
cong chirc cia Ban

1. Pia chi truy cap hé théng quan Iy Co s dit liéu can bd, cong chirc, vién
chuc cua tinh: https://cbccve.quangngai.gov.vn.

2. Giao Van phong Ban la co quan st dung tai khoan quan tri h¢ thong
quan ly Co so dir liéu cong chuc cia Ban dé quan ly tai khoan dang nhép sur
dung h¢ thong.

3. Ca nhan dugc giao nhiém vu quan 1y, khai thac, sit dung hé thng
(quan tri) c6 trach nhiém quan 1y, bao dam an toan bao mat thong tin vé tai
khoan co quan. Viéc giao tai khoan co quan cho ca nhan phu trach dugc thuc
hién bang quyét dinh cta Trudng Ban.

4. Cong chirc duogc cip tai khoan ca nhan dé truy cip vao dit liéu cua ban
than trén hé théng, chiu trach nhiém bao dam bi mat thong tin tai khodn duoc
cép; coO trach nhiém cdp nhat dung, du, chinh xac, kip thoi va chiu trach nhiém
vé tinh x4c thuc cua nhitng dit liéu, tai liéu dugce cung cip kém theo trong dir
liéu ca nhan trudce phép luat va trudc co quan quan 1y cting nhu don vi sir dung.
Cap nhat, thong bao kip thoi cho co quan (bd phan) quan ly dir li¢u khi co su
thay doi hodc c6 sai sot ddi voi dit liéu cung cap.

Piéu 7. Chuyen giao, tlep nhan dir liéu

1. Trudng hop CBCCVC dugce diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, chuyén
d6i vi tri cong tac (sau ddy goi la thay d6i cong tdc) tir cac co quan, don vi khac
quan ly vé co quan thudc thAm quyén quan 1y cua Ban thi dong thoi véi viée
chuyén giao hd so theo quy dinh, Ban va ca nhan c6 lién quan thyc hién nhu
Sau.

a) Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy nhan chuyén giao hd so theo quy
dinh tai diém b, khoan 1 Piéu 11 Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5
nam 2023 cua B6 Noi vy, cong chirc dugce giao nhiém vu quan 1y, khai thac, st
dung hé théng tao 1ap tai khoan ca nhan cho cong chic dugc tiép nhan. Trong



thoi han 15 ngay, ké tir ngdy dugc cap tai khoan, ca nhan cong chirc, ngudi lao
dong mé duogc tiép nhan phai cap nhat thong tin 1én co sé du li¢u

b) Cong chirc dugc giao nhiém vu quan 1y, khai thac, str dung hé thng cd
trach nhiém t6 chuc viéc kiém tra thong tin, dir liéu va t6 chuc thuc hién viée
cap nhét thong tin, dir liéu dbi véi cong chirc duogce tiép nhén theo quy dinh tai
Diéu 5 Quy ché ndy va theo quy dinh cua co quan quan 1y néu co su thay doi vé
thong tin.

2. Truong hop cong chic thay doi cong tac chuyén dén tir khéi Pang,
doan thé hoidc tir co quan, don vi khong cung hé théng quan 1y can bd, cong
chtic, vién chiic (trong trueong hop khéng thé dong bé, chia sé dir liéu) thi cong
chuc dugc giao nhi€ém vu quan ly, khai thac, sir dung hé théng va cong churc moi
dugc chuyén dén thyc hién viéc tao 1ap hd so méi va nhap dit liéu theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay.

3. Truong hop cong chire thay doi cong tac chuyén dén co quan, don vi
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay; chuyén cong tac ra khoi co quan, don vi ciia
Nha nudc; nghi huu; théi viée; qua doi thi co quan truc tiép st dung cong churc
thuc hién diéu chinh tinh trang hd so twong ung trén Co sé dit liéu cong chic
ctia Ban; dir liéu cong chitc d6 van phai duoc luu trit tai thu muyc riéng trong Co
s& dir liéu cong chure cua Ban.

Picéu 8. Ché d) bao cdo cong tic quan 1y Co sé dir liéu cong chirc,
nguwoi lao dong

Vién phong Ban c¢6 trach nhiém tham muu bdo cdo UBND tinh (qua So
Noi vu) tinh hinh quan 1y co s& dir liéu can bg, cong churc, vién chire thudc tham
quyén quan 1y theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 16 Thong tu s6 06/2023/TT-
BNV ngay 04 thang 5 ndm 2023 cua B truéng Bo Noi vu.

Chuong 111 ) )
TRACH NHIEM CUA BO PHAN, CA NHAN
TRONG V’IEC TO CHUC QUANLY CO SO DU LIEU
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Picu 9. Trach nhiém ciia b phan Viin phong Ban

1. Quan Iy tai khoan duoc cap, han ché, md rong hoic huy quyén truy cap
vao co s& dit liéu quan ly.

2. C6 trach nhiém t6 chuc, thuc hién viéc cap nhat, bod sung thong tin ddi
vo1 ho so cong chirc thudc tham quyén quan ly cua Ban Dan t6c tinh.

3. T6 chue thyc hién quan 1y dit liéu cong chire theo quy dinh tai Quy ché
nay.

4. Pon dbc, tham muu kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé quan 1y dir
liéu cong chtrc trong pham vi quan ly. Tham muu xem xét, xir ly vi pham ca
nhan khong cap nhat dir liéu, c6 sai pham trong cap nhat dir li¢u va bao quan co
so dir liéu theo dugc quan 1y.



Piéu 10. Trach nhiém ciia cong chirc dwoe giao thuc hién cong tac
quan ly Co sé dir liéu ctia Ban

L. Chép hanh quy dinh vé cac hanh vi khéng dugc lam quy dinh tai Diéu 4
Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém cung cap dir liéu cong chic chinh xac, kip thoi va
theo yéu cau cta cap c6 thim quyen.

4. Nghién ctru, phat hién cac van dé chua rd hodc mau thuin trong Co s&
d@r li€u cong chuc va nhiing van dé nay sinh trong qué trinh quan 1y, bdo céo
Trudng ban (qua Van phong Ban) xem xét, xur ly.

5. Pon dbc viéc hoan thién ddy du cac trudong thong tin trong Co so di
liéu cong chirc thudc tham quyén quan ly cua Ban.

6. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghi¢p vu phuc vu
cong tac quan Iy Co sé dir lidu can bd, cong chirc, vién chirc theo yéu cau cong
viéc.

7. Chiu trach nhi¢m bao dam bi mat, an toan thong tin Co sé dir liéu cong
chic cua Ban. Khong tiét 10, cung cép thong tin tai khoan Ban va tai khoan
nguoi ding néu khong duge su dong ¥ bang van ban cua Truong ban. Chiu trach
nhiém trudc phap ludt va Truong ban vé viée vi pham cac quy dinh vé bao dam
bi mat, an toan thong tin.

8. Truong hop vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tiiy theo tinh chat
va muc do vi pham s€ bi xem xét, xur Iy theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cong chirc, nguoi lao dong

1. Cheflp hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cia Pang, phap
luat, quy ché cua Ban trong viéc quan ly, sir dung, khai thac Co s¢ dir liéu cong
chtrc cua Ban.

2. Chiu trach nhi¢m cap nhat dang, da, chinh xac, kip thoi va bao dam
tinh xac thuc ctua cac dir liéu, tai liéu cung cép kém theo dir li€u ca nhan cua
minh trude phap luat va trude Trudng Ban. Cap nhat dir 1iéu, thong bao kip thoi
cho bo phan quan 1y co s¢ dit liéu khi c6 sy thay doi hodc co sai sot dbi véi dir
liéu minh cung cap.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Cong chtc dugc giao nhi€ém vu quan ly, khai thac, sit dung hé
théng hudng dan cac cong chirc thyc hién viéc cap nhat, khai thac va quan 1y Co
s& dir liu cong chuce cua Ban.

Piéu 13. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c¢6 vuong mc, phat
sinh, nguoi dimg dau cac phong kip thoi phan anh vé Vin phong Ban (qua dng
Dinh Ha Minh Son, chuyén vién) dé xem xét, stra d6i, bo sung quy dinh cho phu
hop./.
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